Direccion General Adjunta de Recursos Humanos

REGISTRO DE CURRICULUM EN EL
DORTAL DEL SERVICIO PROFESIONAL
DE CARRERA DEL INEGI




REGISTRO DE CURRICULUM

El nuevo modulo de Registro de Curriculum en el Portal del Servicio Profesional de
Carrera del INEGI forma parte del Sistema de Valoracion Curricular Automatizada.

La informacion curricular que se tenga registrada en el anterior modulo no sera
considerada para participar en las convocatorias publicadas por el INEGI a partir de 2025,
por lo cual sera necesario que las personas aspirantes a ocupar una plaza vacante del
SPC registren su informacioén curricular en el nuevo modulo.

Este mdédulo opera a través de la seleccion de catalogos establecidos y validados por
las propias Unidades Administrativas (escolaridad, grado de avance, experiencia
laboral, idioma, software, equipo de cOmputo, maquinaria, etc.), con el fin de poder llevar a
cabo la etapa de Valoracion Curricular de manera automatizada.



REGISTRO DE CURRICULUM

La liga para ingresar al médulo de Registro de Curriculum es a través del Portal del SPC.:
Servicio Profesional de Carrera.

m lNEGI 0 e 0 @ @ Otros idiomas  Contacte A

Temas

Programas de informacidn

5

s de Consulta Infraestructura  Acerca del INEGI

= Presiona:

Inicio / Sistemas de consulla f Servicio Profesional de Carrera - - .
Iniciar sesion

_ Servicio profesional de carrera

Plazas en concurso

L Te invitamos a conocer la pagina del Servicio Profesional de Carrera de
Concursos en los que participa

9 encontraras las plazas vacantes en cONCUrso para ocupar pueg
Resultados generales Sistema y podras registrar tu curriculum para participar de ung

Enlace o mando
< que integran el .
- L . A las y los aspirantes
#&fma facil y sencilla.

que acreditaron la
Gulas de estudio

-
o
-
=
=
=3
£
2
o

~* Ver méas

etapa de wvaloracion
Contéctenos € curricular, s8 les >
[ comunica que les fue
Bibliografia B|enven|do enviadn el COITRD
Ayuda ~

Iniciar sesion
Si estas registrado en algdn concurso y re

a "Concursos en los que participa®. Motac Si deseas participar y ya estés registrado, ingresa tu CURP y contrasefia para iniciar sesion. Si adn no estis registrado tu
llave de acceso serd tu CURP

il
En la etapa de Evaluacién de Conocimis
aspirante que llegue con posterioridad al h

T | B2 dwsiee

Al ingresar tu informacidn procura sea lo mds completa posible, asi

¢ AUN no te has
e — registrado?

Registrate aqui

LOhidaste tu contrasafia?
Contacto Enlaces CURF. - Ingresa tu CURP y comeo electrénico, en breve enviaremos wn

N MNGRE RP 1 J=F.) =] rar tu
4 INEGL o oo e

0 r tr:
800 111 46 34 F Contraselia
Normateca Instit
Chat

atencion usuarios@inegi.org. mox X
>ctorio
. Oportunidades d
hcitud de informacion L
Evento:
Viéndale al INE G

LDeseas consultar & modificar tus datos?
Ingrasa ) CURP y contrasedia.

L& configuracién de


https://www.inegi.org.mx/app/spcv2/

REGISTRO DE CURRICULUM

El modulo contiene 4 apartados: Informacidn personal, Manejo de equipo y software,
Escolaridad e idiomas y Experiencia laboral.

Servicio profesional de carrera

Te invitamos a conocer la pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI, en ella encontraras las plazas vacantes en
Q™0  concurso para ocupar puestos que integran el Sistema y podras registrar tu curriculum para participar de una forma facil y

Q @ sencilla.

Registro de Curriculum Unico

Guardar Curriculum Impresién Curriculum

Informacion personal Manejo de equipo y software Escolaridad e idiomas Experiencia laboral



INFORMACION PERSONAL

En este apartado deberas registrar tu CURP, correo electréonico personal al cual te llegaran
las notificaciones del Portal del SPC y la contraseia (de 3 a 10 caracteres alfanuméricos).

El sistema verifica que la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) sea valida y junto
con la contraseia, conforman la clave de acceso para gue te puedas identificar como
persona usuaria en el sistema.

Ademas, se deberan registran los datos personales como: Nombre, apellidos paterno y
materno, asi como disponibilidad para viajar.

Deberas asequrarte de registrar los 4 apartados: Informacion
personal, Mane|jo de equipo vy software, Escolaridad e idiomas v
Experiencia laboral, para generar tu curriculum.




MANEJO DE EQUIPO Y SOFTWARE

A continuacion deberas registrar el equipo de computo, seleccionando de la lista
desplegable del catalogo, las opciones de equipos que manejas y que deseas agregar a tu
curriculum.

De la misma manera, en este apartado podras agregar a tu curriculum la informacion
siguiente:

* Lenguajes de programacion, manejo de bases de datos, sistema operativo o cualquier
otro software que manejes.

« Equipo de oficina, aparatos, equipos de medicion o maquinaria especializada.
« Manejo de equipo automotor como automovil, camioneta, camion, etc.

« Habilidades o capacidades de la persona aspirante.



ESCOLARIDAD E IDIOMAS

El apartado requiere que se registre el nivel de estudios en orden cronoldgico desde
secundaria hasta maestria o doctorado en su caso. El nivel minimo de estudios debe ser
secundaria y podras registrar mas de una licenciatura o maestria.

Ademas, se debe especificar el grado de avance de cada nivel de estudio que se agregue
al curriculum.

Para los niveles de secundaria y preparatoria Unicamente se puede seleccionar “Concluido”
el grado de avance y para el resto de escolaridad, existen las opciones: “Concluido” o
“Titulado”.

En especifico para el idioma inglés, se puede registrar la certificacion y su puntaje o bien,
el grado de domino del idioma: basico, intermedio, avanzado o experto.

En caso de no leer, escribir, traducir o hablar algun idioma o lengua indigena adicional al
espanol, se podra seleccionar la opcion “Ninguno”.



EXPERIENCIA LABORAL

Para registrar la experiencia laboral, deberas registrar la totalidad de tu historial laboral
en orden cronologico, preferentemente del puesto mas antiguo al actual, conforme a lo
siguiente:

Sector laboral (publico o privado);

Nombre de la empresa o dependencia;

Nombre del puesto ocupado;

Periodo laborado (inicio y fin). En caso de registrar el puesto que actualmente ocupas,
deberas seleccionar la opcion: “A la fecha”;

Numero de personas a su cargo, y

La seleccion de cada una de las ramas y experiencias laborales realizadas en el
puesto.

Deberas asequrarte de reqgistrar la totalidad de los puestos

ocupados v todas las experiencias adquiridas en cada uno de

ellos.




REGISTRO DE CURRICULUM

Deberas asequrarte de GUARDAR TU CURRICULUM al término
de reqistrar tu informacion.

Servicio profesional de carrera

Te invitamos a conocer la pagina del Servicio Profesional de Carrera del INEGI, en ella encontraras las plazas vacantes en
Q O  concurso para ocupar puestos que integran el Sistema y podras registrar tu curriculum para participar de una forma facil y

D @ sencilla.
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REGISTRO DE CURRICULUM

Una vez que guardes tu curriculum en el Portal del SPC, deberas ingresar a la opcion de
¢, Deseas consultar o modificar tus datos? para generar un archivo PDF para imprimirlo
0 consultarlo.

ET} :Deseas consultar 6 modificar tus datos?
l Ingresa tu CURP y contrasefa.

Ademas en esta opcion al ingresar al médulo con tu CURP y contrasefia, podras
actualizar la informacion de los apartados Informacidn personal, Manejo de equipo y
software, Escolaridad e idiomas y Experiencia laboral, y volver a guardar tu
curriculum.

Para participar en alguna convocatoria publicada en el Portal del SPC, deberas ingresar
con tu CURP y contrasefia, y seleccionar el o los concursos de plazas vacantes en el que
cubras el perfil del puesto.



MESA DE AYUDA Y ASESORIA

@ ¢ Tienes dudas sobre este proceso?

e lety.rodriguez @inegi.org.mx

Contacta a| () martha.diaz@inegi.org.mx
persona| dEl SPC > 6 leopoldo.guzman@inegi.org.mx

e josedejesus.ramos @inegi.org.mx
©) victoria.padilla@inegi.org.mx

() Extension 31 4354
(') Extension 31 5844
() Extension 31 5844
() Extension 31 5646
() Extension 31 4976



DOUMENTOS DE CONSULTA

Liga para consulta o descarga del material de apoyo para el registro de Descripcion y Perfil del Puesto,
desde la Intranet Institucional: SPC documentos de consulta (inegi.org.mx)
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SERVICIOS ]

Estos son los servicios administrativos e informaticos que nuestro Instituto pone

=

MODULO DE JUSTIFICANTES CALENDARIO DE PAGOS DOCUMENTOS DE CONSULTA
ELECTRONICOS
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SERVICIO PROFESIONAL DE SEGUROS
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CARRERA

CONCURSOS Y CONVOCATORIAS


https://intranet.inegi.org.mx/pages/4_20_SPC_docs.html

GRACIAS

www.inegi.org.mx
atencion.usuarios@inegi.org.mx
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